A Domoszléi ITI. Andras Altalanos Iskola
ISKOLATITKART
keres!

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: Hatarozatlan

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd

A munkavégzés helye: 3263 Domoszld, Dedk Ferenc tér 5.

A munkakorbe tartozo feladatok:

Adminisztracios feladatok: az intézmény szabélyzatainak megfeleléen

Napi, heti, havi adatszolgaltatassal, nyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatasa
Ugyiratok iktatasaval és irattirazasaval kapcsolatos feladatok, postazassal kapcsolatos
feladatok ellatasa

Tanulokkal kapcsolatos nyilvantartdsi ¢s adminisztracids feladatok ellatasa
Személyzeti munkéval kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa

Nyomtatvanyok, taneszk0zok, tisztitoszerek, egyéb beszerzések, kezelésének,
nyilvantartdsanak koordinalasa

Készpénzellatmannyal kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa

Kapcsolattartds szolgéltatokkal, szallitokkal, a tantestiilet tagjaival, technikai
dolgozokkal, a Hatvani Tankeriileti K6zpont munkatarsaival

Minden egyéb munka elvégzése, amellyel az intézményvezetd, illetve
intézményvezetd-helyettes megbizza

Munkakori leirasban szerepld egyéb feladatok ellatasa

Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a "Kdozalkalmazottak jogallasarol sz61o"
1992. ¢évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

A munkakor betoltésének feltételei:

kozépfoku végzettség,

szamitastechnikai ismeretek (Word, Excel, internet)

biintetlen eldélet, nem all biintetSeljaras hatalya alatt, nem all olyan foglalkozastol
eltiltas hatalya alatt, amely a kozalkalmazotti jogviszony létesitését nem teszi lehetové.

cselekvOképesség,

egészseégligyi alkalmassag,

magyar allampolgarsag.

Benyujtando iratok, igazolasok:

fényképes, részletes szakmai onéletrajz, a munkahelyek és a munkaviszonyban
toltott idok felsorolasaval,

az éallashely betoltéséhez sziikséges iskolai végzettséget igazold okiratok masolata,

nyilatkozat arr6l, hogy a palyazo palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak,
a palyazati eljarassal osszefliggd kezeléséhez hozzdjarul,

nyilatkozat arrol, hogy a palyazdé hozzajarul a teljes palyazati anyagéanak
sokszorositdsdhoz, tovabbitasdhoz (3. személlyel kozlés),



. harom hoénapnal nem régebbi hatosagi bizonyitvany a biintetlen eléélet
igazolasara, valamint annak igazolasara, hogy a kozalkalmazott nem all olyan
foglalkozastol valo eltiltas hatalya alatt, amely a kdzalkalmazotti jogviszony létesitését
nem teszi lehetdvé, illetve annak igazolasara, hogy a kozalkalmazott nem all
biintetéeljaras hatalya alatt

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2023. oktober 15-ig.

Erdeklsdni személyesen és telefonon is lehet az iskolaban a +36 30 / 341-4264-as szamon,
illetve Szlama Tiborné intézményvezetonél az alabbi telefonszamon: +36 30 / 341-4919, vagy
e-mailben a domisuli@gmail.com e-mail cimen.

Az allashirdetési kiiras kozzétételének helye, ideje:

= https://altisk-domoszlo.edu.hu// - 2023. oktdber 4.
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